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登录后： 

 

 
注册：将机器码  复制后，发给厂家，厂家会根据你的用户数，提供授权文件 
得到到授权后，在这个界面中进行注册 

服务重启 

软件设置授权文件后，或者数据库导入人员数据都需要重启服务才能生效 



 

 

组织机构创建及维护 

双击：桌面的【AM8 人员管理器】 

 

 
进行登录 
 

 
 
服务地址，需要修改，改成 Amserver目前所在机器的 IP地址（程序安装后默认是  127.0.0.1，
若你是在服务器端运行，这个参数可以不设置）；端口一般不需要修改，用默认的就可以 
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设置后，用户申请网盘后开通的默认空间大小就确定了 

设置网盘开通策略 

1、 全员开通 
全员开通：就是系统所创建的帐号，若其登录后，在客户端点击申请开通，则自动开通

网盘功能。（空间大小取默认设置的空间大小） 
 

 
2、 部门预开通 

部门预开通：设置某一个部门员工，若其登录后，在客户端点击申请开通，则自动开通

网盘功能。（空间大小取默认设置的空间大小） 
 

 
 
修改这个部门的网盘默认空间大小： 
 



3、

 
删除某部门

 
清空策略：删
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这样网盘就开通成功了，帐号：  wangqin  ，重新登录，就能正常使用网盘了 
 
4、 手工设置开通 
手工设置开通：sa 事先设置需要开通网盘的用户。被开通的用户，不需要申请就能直接使

用网盘。（空间大小取默认设置的空间大小） 

 
 
5、 网盘管理（查看/禁用/调整大小） 

 
 

1） 查看所有已经开通的网盘 
2） 可以禁用某一人的网盘 
3） 可以修改某一网盘的空间大小 

 



公司或部门文档（相关权限介绍） 

部门文档和公司文档这个 2 个区是比较重要，部门及公司文档所存储的文件所有权归企

业所有。因此，我们需要给部门及公司文档设置相关的访问权限。 
 
区域划分 
部门文档区：只有你是这个部门的成员，才有可能让你进入的文件存放区。 
举例，我们给财务部 设置其部门的文件柜，那么别的部门人，是没有可能能看到的。而财

务部内部成员是否能看到或进入这个文件柜，则还需要看我们的权限设置 
公司文档区：只有你是这个公司的员工，才有可能让你进入的文件存放区。 
举例，我们给杭州分公司 设置其公司的文件柜，那么别的公司人，是没有可能能看到这个

文件柜。而杭州分公司的内部员工是否能看到或进入这个文件柜，则还需要看我们的权限设

置 
 
文件权限解释 
1、目录可见 

可见：被设置的“目录”是可以在该员工系统中显示出来 
不可见：被设置的“目录”在该员工系统中根本不显示 

 
2、目录展开 

展开：当前“目录”员工看到后，可以展开，看到目录内的文件及目录 
不展开：当前“目录”员工看到后，无法看到目录内的文件及目录 

 
3、文件上传 

有上传权限：员工可以向当前“目录”上传文件 
 
4、文件下载 

有下载权限：员工可以下载当前“目录”中已经上传的文件 
 
5、文件编辑 

有编辑权限：可以在当前目录删除或覆盖，自己上传过的文件 
没有编辑权限：已经上传的文件自己不能覆盖或者删除 

 
6、目录管理员 

目录管理员权限：员工可以对被设置为目录管理员的目录内进行如下操作： 
1） 创建目录 
2） 设置目录权限 
3） 上传文件 
4） 下载文件 
5） 删除文件 
6） 覆盖文件 

 



创建公司或部门文档柜 

新建文档柜： 

 
 
设置文档柜属性：（名称、管理员、空间大小、状态等） 

 

 

设置文档柜权限 

文档柜创建后，我们要给这个文档柜设置权限。这个设置 sa  可以完成，文档柜的管理员也

可以完成。 
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