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则下次双击网盘后，系统不需要登录则直接进入网盘 

申请开通网盘 

 
申请后： 

 

 
等待申请通过后，需要重新登录  Mobox  客户端，才能正式启用。 
注意：若当前部门是预先开通网盘的，则用户申请后，网盘自动开启 

我的文档 

我的文档：对应的就是网盘，每人网盘开通后，就能进入。 



新建目录 

 

文件上传 

方法  1、2  ：（通过 Mobox本身命令） 
在Mobox 窗口中的上传命令进行文件上传 

 
   

 方法 3  ：（通过复制粘贴） 
先在资源管理器中选择一个或多个文件，进行复制 
在Mobox 当前目录下，进行粘贴  （按  CTRL+V  键） 
注意：系统只是支持资源管理器文件复制后到 Mobox 网盘内，反向则不可以 



 

 
方法 4：（通过拖拽） 
先在资源管理器中选择一个或多个文件，直接拖拽到Mobox 当前目录下 
注意：系统只是支持资源管理器文件拖拽到 Mobox 网盘内，反向则不可以 

文件编辑 

方法 1  ：（双击打开）    方法 2：（点击文件后，右键“打开”） 
我的文档下面的文件，系统支持双击  直接打开。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



双击，打开文件，修改后保存，系统会自动同步更新服务端网盘文件 

文件下载 

点击选中文件，右键【下载文件】 

 

 

目录上传 

点击  我需要上传到的目录，在右侧空白处  右键  【目录上传】 

 

之后选择  一个要上传的目录，进行整个目录上传 



目录

文件

 

录重命名

点击  我需要

 

件重命名

点击  我需要

名 

要改名的目录

名 

要改名的文件

录，右键，【重

件，右键，【重

重命名】 

重命名】 

 

 



 
 

目录移动 

点击  我需要移动的目录，右键  【移动目录】 
 

 
 
移动后： 



 
 

文件移动 

点击  我需要移动的文件，右键  【移动文件】 
 

 
 

目录删除 

方法  1  ： 
点击  我需要要删除的文件夹，右键  【删除】 
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文件及目录共享 

用户可以将自己上传到网盘空间的文件或目录共享给别的同事，共享可以有时间限制 
点击  我需要共享的文件或目录，右键  【标签】 

 
 
选择需要共享给哪些人： 

 

确定  后就能完成文件或目录共享 
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网盘同步，有 3 个命令 

 上传覆盖服务端 
将本地网盘数据上传覆盖服务端网盘数据 

 下载覆盖本地 
将网盘数据（只包含目录及文件列表）下载到本地，并删除本地原先已有的网盘数据。

（网盘的文件，需要双击或下载文件后本地才会有） 
 下载更新本地（默认同步命令） 

将网盘数据（只包含目录及文件列表）下载到本地，只是覆盖差异到本地原先已有的网

盘数据。（网盘的文件，需要双击或下载文件后本地才会有） 
 
网盘与本地文件 

协同区 

共享给别人的文件 

  用户可以查看，目前已经共享给别人的文件 

 
 



别人共享给我的文件 

 
 

同步目录 

Mobox 支持本地目录与网盘目录保持同步，平时我们在本地同步目录上所有的操作，都会

自动备份到网盘对应的同步目录上。 
过程： 

1） 创建网盘目录名称（建议与本地同步目录名称一样） 
2） 设置网盘与本地的同步目录关系 
3） 系统自动将本地目录的所有文件一次性同步到网盘 

举例：本地有  d:\mywork  这个是平时我将工作的文件都存储在这个目录，现在我们要做网

盘创建同步目录。过程如下 
1）创建网盘目录   

 
2）给网盘目录设置本地同步目录 
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权限解释 

1、目录可见 
可见：被设置的“目录”是可以在该员工系统中显示出来 
不可见：被设置的“目录”在该员工系统中根本不显示 

 
2、目录展开 

展开：当前“目录”员工看到后，可以展开，看到目录内的文件及目录 
不展开：当前“目录”员工看到后，无法看到目录内的文件及目录 

 
3、文件上传 

有上传权限：员工可以向当前“目录”上传文件 
进入，有上传文件权限的目录    （方法  1，2） 

 

方法  3  ，可以在有权限的目录上，通过  右键  【粘贴】  进行上传 
方法  4  ，可以在有权限的目录上，通过  Ctrl+V  键，进行上传 

 
4、文件下载 

有下载权限：员工可以下载当前“目录”中已经上传的文件 
点击选中文件，右键【下载】 

 

 
5、文件编辑 



有编辑权限：可以在当前目录删除或覆盖，自己上传过的文件 
没有编辑权限：已经上传的文件自己不能覆盖或者删除 
 
点击选中文件，右键【删除】 

 

覆盖，可以通过重新上传文件或者粘贴同名文件来进行 
 
5、目录管理员 

目录管理员权限：员工可以在被设置为目录管理员的目录内进行如下操作： 
1） 创建目录 
2） 设置目录权限 
3） 上传文件 
4） 下载文件 
5） 删除文件 
6） 覆盖文件 
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