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前言 
润东方证书打印系统是北京润东方科技有限公司为了回馈教育系统而开发地免费应用

类软件。该软件可以解决老师、学生以及教育工作者经常打印各类证书时遇到的排版困难、

批量打印程序冗余等问题，可以成为师生日常生活中节省时间、提高工作效率的利器。 
北京润东方科技有限公司专注于广播电视设备、研究生管理系统、网络直播系统、虚拟

演播室等产品的研发、销售及系统集成。多年来，润东方依靠年轻的团队，坚持“以人为本、

诚信经营、全方位为客户服务”的理念，不断创新，努力拼搏，在广播电视、军队、政府、

教育等多个行业屡创佳绩，得到用户一致好评。润东方以“润泽员工、润泽客户、润泽东方”

的心态和做法，凝聚了一批高级专业技术型人才。高效的技术团队和能征善战的营销团队以

及成熟、完善的售后服务体系，让我们有信心、有能力为客户服务的更好。 
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第一章 准备工作 

1.1 硬件准备 

 基于 windows 的计算机平台运行良好； 

 打印机与计算机连接良好，并能正常使用。 

1.2 软件准备 

1.2.1 软件注意事项 

在正式开始安装使用润东方证书打印系统之前，请确认以下几点： 

 操作系统是 Windows XP/2003/Vista/2008/7/8 等操作系统； 

 已经安装 Windows Office Excel 2003 或更新版本的软件； 

 已经安装 WinRAR 或者同类解压软件。 

1.2.2 软件安装 

   本版软件为绿色软件，直接解压使用即可。 

    第一步：获取软件压缩包 ； 

第二步：双击压缩文件《润东方证书打印系统.rar》，将文件解压到目标位置，文件路径

没有限制； 

第三步：文件解压后如图 1，其中 RCTprint.exe 为主程序； 

 

图 1 

第四步：安装完毕，点击主程序即可进入软件。 
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第二章 软件功能 

点击主程序 ,进入证书打印系统主界面,如图 2 所示: 

 
图 2 

如图 2 所示,主界面窗口菜单栏包括“文件”、“设置”、“帮助”三个选项，点击”文件”弹出

如图 3 所示菜单： 

-  

图 3 

“文件”菜单下包括“学位证书”、“毕业证书”、“荣誉证书”和“退出”四个选项，其中“学

位证书”、“毕业证书”和“荣誉证书”为软件的主要功能菜单，与主界面中心位置的选择列

表（如图 4）功能相同。 
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图 4 

“设置”菜单下包括“打印机设置”功能，如图 5 所示，用于选择和设置打印机设备。 

 
图 5 

“帮助”菜单下包括“帮助说明”和“关于产品说明”，如图 6 所示，用于查看帮助说明。 

 

图 6 

主界面中心位置选择列表下侧为该软件开发商北京润东方科技有限公司的联系方式窗口，

如图 7、图 8，更多的定制需求和相关服务可以直接通过电话、Email、上门拜访等方式和润

东方联系，  

http://www.rainchinese.com/�
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图 7 

 

图 8 

用鼠标点击该窗口还可以直接进入该公司的网站，网站界面如图 9 所示。 

 
图 9 

2.1  学位证书 

“学位证书”子菜单包括“硕士学位证书”、“博士学位证书”以及“工程硕士学位证

书”三个功能点，如图 10 所示，用于打印硕士学位证书、博士学位证书以及工程硕士学位

证书。 
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图 10 

2.1.1 硕士学位证书 

点击“硕士学位证书”，进入硕士学位证书设置及打印窗口，如图 11所示： 

 

图 11 

如图 11所示，导入数据功能用于导入已经记录好的硕士毕业生数据信息。点击导入数

据框右侧的 图标，进入导入源文件选择窗口，如图 12所示， 
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图 12 

选择软件自带的数据模板为例，选择“学位证书数据模板.xls”，打开如图 13所示， 

 

图 13 

如图 13所示，数据模板中的毕业生信息便自动导入系统并呈现在界面下侧的列表窗口，

可以选择列表中单条信息，进行单个打印；也可以对整个列表中的所有信息进行批量打印。 

单个打印的步骤 

如下：首先选择某单条信息，如图 14， 

 

图 14 

打印前先预览要打印的格式是否正确，点击 单选框，进入预览界面如图 15 所
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示， 

 

图 15 

如图 15 所示，如果预览窗口呈现的格式符合要求，直接单击 按键进入打印

确认窗口，如图 16所示， 

 

图 16 

点击“是”按键，直接进行打印。 

批量打印的步骤 

如下：参照单个打印，选择列表中任意单条信息进行预览，确定格式无误后，单击

按键，进入打印确认窗口，点击“是”按键后，系统将自动打印列表中所有条

目内容。 
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查询的使用步骤 

如下：当条目信息海量时，需要快速查找某条或者某个范围的条目信息时，可以使用“查

询条件”功能，如图 17， 

 
图 17 

如图 17，通过查询条件，可以快速查找某固定米字或者证书编号的单个学生信息，也

可以查找同院系、同专业、同学科的某个固定范围的学生信息，确定查找关键字后，直接点

击检索按键即可。如图 18所示，是对图 13“工学”学科信息的检索。 

 

图 18 

当要恢复到所以学生信息的状态时，点击“显示全部”按键即可恢复到如图 13 所示的

所有学生条目信息状态。 

调整格式的步骤 

如下：当预览所看到的格式信息不符合要求时，单击“调整格式”按键进入格式调整窗

口，如图 19 所示， 
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图 19 

如图 19 所示，对于要调整的文本信息内容，鼠标双击选中后，可以对文字的字型、字

体以及位置进行调整。选中的文字会出现边框范围，如图 20 所示，同时可以选中多条，再

次双击后取消选中。 

 

图 20 

如图 19 所示窗口中，也可以快速进入打印预览状态，同时可以对设置好的格式进行保

存，同时也可以快速恢复到默认值。 

2.1.2 博士学位证书 

点击“博士学位证书”，进入博士学位证书设置及打印窗口，如图 21所示： 

 

图 21 

如图 21 所示，导入数据功能用于导入已经记录好的博士毕业生数据信息。点击导入数

据框右侧的 图标，进入导入源文件选择窗口，如图 22所示， 
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图 22 

选择软件自带的数据模板为例，选择“学位证书数据模板.xls”，打开如图 23所示， 

 

图 23 

如图 23 所示，数据模板中的毕业生信息便自动导入系统并呈现在界面下侧的列表窗口，

可以选择列表中单条信息，进行单个打印；也可以对整个列表中的所有信息进行批量打印。 

单个打印的步骤 

如下：首先选择某单条信息，如图 24， 

 

图 24 

打印前先预览要打印的格式是否正确，点击 单选框，进入预览界面如图 25 所
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示， 

 

图 25 

如图 25 所示，如果预览窗口呈现的格式符合要求，直接单击 按键进入打印

确认窗口，如图 26所示， 

 

图 26 

点击“是”按键，直接进行打印。 

批量打印的步骤 

如下：参照单个打印，选择列表中任意单条信息进行预览，确定格式无误后，单击

按键，进入打印确认窗口，点击“是”按键后，系统将自动打印列表中所有条

目内容。 
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查询的使用步骤 

如下：当条目信息海量时，需要快速查找某条或者某个范围的条目信息时，可以使用“查

询条件”功能，如图 27， 

 
图 27 

如图 27，通过查询条件，可以快速查找某固定米字或者证书编号的单个学生信息，也

可以查找同院系、同专业、同学科的某个固定范围的学生信息，确定查找关键字后，直接点

击检索按键即可。如图 28所示，是对图 23“工学”学科信息的检索。 

 

图 28 

当要恢复到所以学生信息的状态时，点击“显示全部”按键即可恢复到如图 23 所示的

所有学生条目信息状态。 

调整格式的步骤 

如下：当预览所看到的格式信息不符合要求时，单击“调整格式”按键进入格式调整窗

口，如图 29 所示， 
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图 29 

如图 29 所示，对于要调整的文本信息内容，鼠标双击选中后，可以对文字的字型、字

体以及位置进行调整。选中的文字会出现边框范围，如图 20 所示，同时可以选中多条，再

次双击后取消选中。 

 

图 30 

如图 29 所示窗口中，也可以快速进入打印预览状态，同时可以对设置好的格式进行保

存，同时也可以快速恢复到默认值。 

2.1.3 工程硕士学位证书 

点击“工程硕士学位证书”，进入工程硕士学位证书设置及打印窗口，如图 31所示： 

 
图 31 

如图 31 所示，导入数据功能用于导入已经记录好的工程硕士毕业生数据信息。点击导

入数据框右侧的 图标，进入导入源文件选择窗口，如图 32所示， 
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图 32 

选择软件自带的数据模板为例，选择“学位证书数据模板.xls”，打开如图 33所示， 

 

图 33 

如图 33 所示，数据模板中的毕业生信息便自动导入系统并呈现在界面下侧的列表窗口，

可以选择列表中单条信息，进行单个打印；也可以对整个列表中的所有信息进行批量打印。 

单个打印的步骤 

如下：首先选择某单条信息，如图 34， 

 

图 34 

打印前先预览要打印的格式是否正确，点击 单选框，进入预览界面如图 25 所
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示， 

 

图 35 

如图 35 所示，如果预览窗口呈现的格式符合要求，直接单击 按键进入打印

确认窗口，如图 36所示， 

 

图 36 

点击“是”按键，直接进行打印。 

批量打印的步骤 

如下：参照单个打印，选择列表中任意单条信息进行预览，确定格式无误后，单击

按键，进入打印确认窗口，点击“是”按键后，系统将自动打印列表中所有条

目内容。 
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查询的使用步骤 

如下：当条目信息海量时，需要快速查找某条或者某个范围的条目信息时，可以使用“查

询条件”功能，如图 37， 

 
图 37 

如图 37，通过查询条件，可以快速查找某固定米字或者证书编号的单个学生信息，也

可以查找同院系、同专业、同学科的某个固定范围的学生信息，确定查找关键字后，直接点

击检索按键即可。如图 38所示，是对图 33“工学”学科信息的检索。 

 

图 38 

当要恢复到所以学生信息的状态时，点击“显示全部”按键即可恢复到如图 33 所示的

所有学生条目信息状态。 

调整格式的步骤 

如下：当预览所看到的格式信息不符合要求时，单击“调整格式”按键进入格式调整窗

口，如图 39 所示， 

 



北京润东方科技有限公司                                           证书打印系统用户手册 
 

18 

图 39 

如图 39 所示，对于要调整的文本信息内容，鼠标双击选中后，可以对文字的字型、字

体以及位置进行调整。选中的文字会出现边框范围，如图 40 所示，同时可以选中多条，再

次双击后取消选中。 

 

图 40 

如图 29 所示窗口中，也可以快速进入打印预览状态，同时可以对设置好的格式进行保

存，同时也可以快速恢复到默认值。 

2.2  毕业证书 

“毕业证书”子菜单包括“硕士毕业证书”和“博士毕业证书”两个功能点，如图 41

所示，用于打印硕士毕业证书和博士毕业证书。 

 

图 41 

2.2.1 硕士毕业证书 

点击“硕士毕业证书”，进入硕士毕业证书设置及打印窗口，如图 42所示： 
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图 42 

如图 42 所示，导入数据功能用于导入已经记录好的硕士毕业生数据信息。点击导入数

据框右侧的 图标，进入导入源文件选择窗口，如图 43所示， 

 
图 43 

选择软件自带的数据模板为例，选择“毕业证书数据模板.xls”，打开如图 44所示， 
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图 44 

如图 44 所示，数据模板中的毕业生信息便自动导入系统并呈现在界面下侧的列表窗口，

可以选择列表中单条信息，进行单个打印；也可以对整个列表中的所有信息进行批量打印。 

单个打印的步骤 

如下：首先选择某单条信息，如图 45， 

 
图 45 

打印前先预览要打印的格式是否正确，点击 单选框，进入预览界面如图 46 所

示， 
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图 46 

如图 46 所示，如果预览窗口呈现的格式符合要求，直接单击 按键进入打印

确认窗口，如图 47所示， 

 

图 47 

点击“是”按键，直接进行打印。 

批量打印的步骤 

如下：参照单个打印，选择列表中任意单条信息进行预览，确定格式无误后，单击

按键，进入打印确认窗口，点击“是”按键后，系统将自动打印列表中所有条

目内容。 

查询的使用步骤 

如下：当条目信息海量时，需要快速查找某条或者某个范围的条目信息时，可以使用“查

询条件”功能，如图 48， 
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图 48 

如图 48，通过查询条件，可以快速查找某固定米字或者证书编号的单个学生信息，也

可以查找同院系、同专业、同学科的某个固定范围的学生信息，确定查找关键字后，直接点

击检索按键即可。如图 49所示，是对图 44“武术”专业信息的检索。 

 

图 49 

当要恢复到所以学生信息的状态时，点击“显示全部”按键即可恢复到如图 44 所示的

所有学生条目信息状态。 

调整格式的步骤 

如下：当预览所看到的格式信息不符合要求时，单击“调整格式”按键进入格式调整窗

口，如图 50 所示， 

 

图 50 

如图 50 所示，对于要调整的文本信息内容，鼠标双击选中后，可以对文字的字型、字

体以及位置进行调整。选中的文字会出现边框范围，如图 51 所示，同时可以选中多条，再

次双击后取消选中。 
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图 51 

如图 50 所示窗口中，也可以快速进入打印预览状态，同时可以对设置好的格式进行保

存，同时也可以快速恢复到默认值。 

2.2.2 博士毕业证书 

点击“博士毕业证书”，进入博士毕业证书设置及打印窗口，如图 52所示： 

 
图 52 

如图 52 所示，导入数据功能用于导入已经记录好的博士毕业生数据信息。点击导入数

据框右侧的 图标，进入导入源文件选择窗口，如图 53所示， 



北京润东方科技有限公司                                           证书打印系统用户手册 
 

24 

 
图 53 

选择软件自带的数据模板为例，选择“毕业证书数据模板.xls”，打开如图 54所示， 

 

图 54 

如图 54 所示，数据模板中的毕业生信息便自动导入系统并呈现在界面下侧的列表窗口，

可以选择列表中单条信息，进行单个打印；也可以对整个列表中的所有信息进行批量打印。 

单个打印的步骤 

如下：首先选择某单条信息，如图 55， 

 
图 55 

打印前先预览要打印的格式是否正确，点击 单选框，进入预览界面如图 56 所
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示， 

 

图 56 

如图 56 所示，如果预览窗口呈现的格式符合要求，直接单击 按键进入打印

确认窗口，如图 57所示， 

 

图 57 

点击“是”按键，直接进行打印。 

批量打印的步骤 

如下：参照单个打印，选择列表中任意单条信息进行预览，确定格式无误后，单击

按键，进入打印确认窗口，点击“是”按键后，系统将自动打印列表中所有条

目内容。 

查询的使用步骤 

如下：当条目信息海量时，需要快速查找某条或者某个范围的条目信息时，可以使用“查
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询条件”功能，如图 58， 

 

图 58 

如图 58，通过查询条件，可以快速查找某固定米字或者证书编号的单个学生信息，也

可以查找同院系、同专业、同学科的某个固定范围的学生信息，确定查找关键字后，直接点

击检索按键即可。如图 59所示，是对图 54“武术”专业信息的检索。 

 

图 59 

当要恢复到所以学生信息的状态时，点击“显示全部”按键即可恢复到如图 54 所示的

所有学生条目信息状态。 

调整格式的步骤 

如下：当预览所看到的格式信息不符合要求时，单击“调整格式”按键进入格式调整窗

口，如图 60所示， 

 

图 60 

如图 60 所示，对于要调整的文本信息内容，鼠标双击选中后，可以对文字的字型、字

体以及位置进行调整。选中的文字会出现边框范围，如图 61 所示，同时可以选中多条，再

次双击后取消选中。 
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图 61 

如图 60所示窗口中，也可以快速进入打印预览状态，同时可以对设置好的格式进行保

存，同时也可以快速恢复到默认值。 

2.3  荣誉证书 

“荣誉证书”子菜单包括“优秀学生干部”、“三好学生”以及“优秀教育工作者”三

个功能点，如图 62所示，用于优秀学生干部、三好学生以及优秀教育工作者荣誉证书。 

 

图 62 

2.3.1 优秀学生干部 

点击“优秀学生干部”，进入优秀学生干部设置及打印窗口，如图 63所示： 
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图 63 

如图 63 所示，导入数据功能用于导入已经记录好的优秀学生干部数据信息。点击导入

数据框右侧的 图标，进入导入源文件选择窗口，如图 64所示， 

 
图 64 

选择软件自带的数据模板为例，选择“优秀学生数据模板.xls”，打开如图 65所示， 
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图 65 

如图 65 所示，数据模板中的毕业生信息便自动导入系统并呈现在界面下侧的列表窗口，

可以选择列表中单条信息，进行单个打印；也可以对整个列表中的所有信息进行批量打印。 

单个打印的步骤 

如下：首先选择某单条信息，如图 66， 

 

图 66 

打印前先预览要打印的格式是否正确，点击 单选框，进入预览界面如图 67 所

示， 
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图 67 

如图 67 所示，如果预览窗口呈现的格式符合要求，直接单击 按键进入打印

确认窗口，如图 68所示， 

 

图 68 

点击“是”按键，直接进行打印。 

批量打印的步骤 

如下：参照单个打印，选择列表中任意单条信息进行预览，确定格式无误后，单击

按键，进入打印确认窗口，点击“是”按键后，系统将自动打印列表中所有条

目内容。 
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查询的使用步骤 

如下：当条目信息海量时，需要快速查找某条或者某个范围的条目信息时，可以使用“查

询条件”功能，如图 69， 

 

图 69 

如图 69，通过查询条件，可以快速查找某固定米字或者证书编号的单个学生信息，也

可以查找同院系、同专业、同学科的某个固定范围的学生信息，确定查找关键字后，直接点

击检索按键即可。如图 70所示，是对图 65“体育学院”院系信息的检索。 

 

图 70 

当要恢复到所以学生信息的状态时，点击“显示全部”按键即可恢复到如图 65 所示的

所有学生条目信息状态。 

调整格式的步骤 

如下：当预览所看到的格式信息不符合要求时，单击“调整格式”按键进入格式调整窗

口，如图 71 所示， 
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图 71 

如图 71 所示，对于要调整的文本信息内容，鼠标双击选中后，可以对文字的字型、字

体以及位置进行调整。选中的文字会出现边框范围，如图 72 所示，同时可以选中多条，再

次双击后取消选中。 

 

图 72 

如图 71 所示窗口中，也可以快速进入打印预览状态，同时可以对设置好的格式进行保

存，同时也可以快速恢复到默认值。 

2.3.2 三好学生 

点击“三好学生”，进入三好学生设置及打印窗口，如图 73所示： 

 
图 73 

如图 73 所示，导入数据功能用于导入已经记录好的三好学生数据信息。点击导入数据

框右侧的 图标，进入导入源文件选择窗口，如图 74所示， 
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图 74 

选择软件自带的数据模板为例，选择“优秀学生数据模板.xls”，打开如图 75所示， 

 

图 75 

如图 75 所示，数据模板中的毕业生信息便自动导入系统并呈现在界面下侧的列表窗口，

可以选择列表中单条信息，进行单个打印；也可以对整个列表中的所有信息进行批量打印。 

单个打印的步骤 

如下：首先选择某单条信息，如图 66， 

 

图 76 
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打印前先预览要打印的格式是否正确，点击 单选框，进入预览界面如图 77 所

示， 

 

图 77 

如图 77 所示，如果预览窗口呈现的格式符合要求，直接单击 按键进入打印

确认窗口，如图 78所示， 

 

图 68 

点击“是”按键，直接进行打印。 

批量打印的步骤 

如下：参照单个打印，选择列表中任意单条信息进行预览，确定格式无误后，单击

按键，进入打印确认窗口，点击“是”按键后，系统将自动打印列表中所有条

目内容。 
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查询的使用步骤 

如下：当条目信息海量时，需要快速查找某条或者某个范围的条目信息时，可以使用“查

询条件”功能，如图 79， 

 

图 79 

如图 79，通过查询条件，可以快速查找某固定米字或者证书编号的单个学生信息，也

可以查找同院系、同专业、同学科的某个固定范围的学生信息，确定查找关键字后，直接点

击检索按键即可。如图 80所示，是对图 75“体育学院”院系信息的检索。 

 

图 80 

当要恢复到所以学生信息的状态时，点击“显示全部”按键即可恢复到如图 75 所示的

所有学生条目信息状态。 

调整格式的步骤 

如下：当预览所看到的格式信息不符合要求时，单击“调整格式”按键进入格式调整窗

口，如图 81 所示， 
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图 81 

如图 81 所示，对于要调整的文本信息内容，鼠标双击选中后，可以对文字的字型、字

体以及位置进行调整。选中的文字会出现边框范围，如图 72 所示，同时可以选中多条，再

次双击后取消选中。 

 

图 82 

如图 81 所示窗口中，也可以快速进入打印预览状态，同时可以对设置好的格式进行保

存，同时也可以快速恢复到默认值。 

2.3.3 优秀教育工作者 

点击“优秀教育工作者”，进入优秀教育工作者设置及打印窗口，如图 83所示： 

 
图 83 

如图 83 所示，导入数据功能用于导入已经记录好的优秀教育工作者数据信息。点击导

入数据框右侧的 图标，进入导入源文件选择窗口，如图 84所示， 
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图 84 

选择软件自带的数据模板为例，选择“优秀教师数据模板.xls”，打开如图 85所示， 

 

图 85 

如图 85 所示，数据模板中的毕业生信息便自动导入系统并呈现在界面下侧的列表窗口，

可以选择列表中单条信息，进行单个打印；也可以对整个列表中的所有信息进行批量打印。 

单个打印的步骤 

如下：首先选择某单条信息，如图 86， 

 

图 86 



北京润东方科技有限公司                                           证书打印系统用户手册 
 

38 

打印前先预览要打印的格式是否正确，点击 单选框，进入预览界面如图 87 所

示， 

 

图 87 

如图 87 所示，如果预览窗口呈现的格式符合要求，直接单击 按键进入打印

确认窗口，如图 88所示， 

 

图 88 

点击“是”按键，直接进行打印。 

批量打印的步骤 

如下：参照单个打印，选择列表中任意单条信息进行预览，确定格式无误后，单击

按键，进入打印确认窗口，点击“是”按键后，系统将自动打印列表中所有条

目内容。 
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查询的使用步骤 

如下：当条目信息海量时，需要快速查找某条或者某个范围的条目信息时，可以使用“查

询条件”功能，如图 89， 

 

图 89 

如图 89，通过查询条件，可以快速查找某固定米字或者证书编号的单个学生信息，也

可以查找同院系、同专业、同学科的某个固定范围的学生信息，确定查找关键字后，直接点

击检索按键即可。如图 90所示，是对图 85“体育学院”院系信息的检索。 

 

图 90 

当要恢复到所以学生信息的状态时，点击“显示全部”按键即可恢复到如图 85 所示的

所有学生条目信息状态。 

调整格式的步骤 

如下：当预览所看到的格式信息不符合要求时，单击“调整格式”按键进入格式调整窗

口，如图 91所示， 
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图 91 

如图 91 所示，对于要调整的文本信息内容，鼠标双击选中后，可以对文字的字型、字

体以及位置进行调整。选中的文字会出现边框范围，如图 92 所示，同时可以选中多条，再

次双击后取消选中。 

 

图 92 

如图 91 所示窗口中，也可以快速进入打印预览状态，同时可以对设置好的格式进行保存，

同时也可以快速恢复到默认值。 

2.4  打印机设置 

点击如图 5 所示“设置”菜单下 “打印机设置”菜单，进入打印机选择窗口，如图 93， 

 

图 93 
无论是网络打印机，还是本地打印机只要和本机连接，便可以呈现在列表中，选择目标打印

机后点击 OK 即选择完成，也可以点击 Setup 按键，进入目标打印机设置设置窗口，打印机

设置请参照所选打印机的设置说明。  
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