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1 消费者扫码模式 

1) 商家打开税控开票软件，进入“发票开具”界面。 

 

（税控盘用户） 

 

（金税盘用户） 

2) 商家打开开票精灵，选择开票二维码（三种可随意选择）。 



 

3) 点击“微信二维码”，可在【企业名称】中填写对应的企业名称，点击“更新二维码”，

即可录入填写的信息。点击“下载图片”保存二维码，打印并粘贴。（以微信二维码为

例） 

   



4) 消费者扫描二维码进入抬头填写页。 

 

5) 选择“填充抬头-待开列表填充”，在列表中找到对应的抬头，点击“填充”。 

 

6) 开票软件上自动显示抬头，商家填写其它的开票信息后，即可开具发票。 



 

 

 

2. 抬头搜索模式 

2.1 云端抬头搜索 

1) 商家打开税控开票软件，进入“发票开具”界面。 

 



（税控盘用户） 

 

（金税盘用户） 

2) 商家打开开票精灵，选择“填充抬头-待开列表填充”，进入功能页面。 

 

3) 在【云端搜索】模式下，输入关键字，点击“搜索抬头”，进行抬头搜索。（云库数据还

在完善中，可能存在搜索丌到企业信息的情况） 



 

4) 点击需要填充的企业名称，直接进入开票系统，不客户确认开票信息后进行开票操作。 

 

 

2.2 本地抬头搜索 

1) 商家打开税控开票软件，进入“发票开具”界面。 



 

（税控盘用户） 

 

（金税盘用户） 

2) 商家打开开票精灵，选择“填充抬头-待开列表填充”，进入功能页面。 



 

3) 点击“云端搜索”，出现选择项，选择“列表搜索”。 

 

4) 在【列表搜索】模式下，输入关键字，点击“搜索抬头”，在已提交抬头信息的列表中

进行抬头搜索。 



 

5) 开票软件上自动显示抬头，商家填写其它的开票信息后，即可开具发票。 

 

 



3. 商家扫码枪模式 

1) 商家打开税控开票软件，进入“发票开具”界面。 

 

（税控盘用户） 

 

（金税盘用户） 

2) 商家打开开票精灵，选择“填充抬头-扫描二维码填充”，进入功能页面。 



 

3) 点击“启动扫描枪窗口”，进入功能页面，光标需放置在红圈处才能使用扫码枪功能。 

 

4) 启动扫码枪扫描客户抬头二维码，填充抬头信息。税控开票界面自动填写抬头信息，

补充开票信息后，即可开具发票。 



 

 

 

4. 其它操作 

4.1 序列号购买 

1) 打开开票精灵，点击“系统设置”，进入信息页面。 

 



2) 点击“购买序列号”，出现信息填写界面，点击“购买”跳转到序列号购买页面。 

 

3) 填写有效的序列号，点击“激活”即可启用开票精灵。 

 

 

4.2 序列号激活 

1) 打开开票精灵，点击“系统设置”，进入信息页面。 



 

2) 点击“购买序列号”，出现信息填写界面。 

 

3) 填写有效的序列号，点击“激活”即可启用开票精灵。 



 

 

4.3 精简模式 

1) 打开开票精灵，点击“常见问题”，进入信息页面。 

 

2) 点击遇见的问题描述，跳转到网页。 



 

3) 根据页面上的解决步骤进行操作即可，如操作完毕后仍无法解决问题，请添加技术

支持 QQ（2598786650）或进入携程客户群（595379480）咨询。 

 

4.4 常见问题 

1) 打开开票精灵，点击“常见问题”，进入信息页面。 

 



2) 点击遇见的问题描述，跳转到网页。 

 

3) 根据页面上的解决步骤进行操作即可，如操作完毕后仍无法解决问题，请添加技术

支持 QQ（2598786650）咨询。 

 


